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Tktatészam: 4G9 ISY I

Kockazatelemzés
a Foti Boglarka Ovoda és Béleséde

2013. évi belsé ellenérzési tervéhez

2012. oktober 19.



Bevezetés

A Féti Boglirka Ovoda és Béleséde (tovabbiakban: Intézmény) a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL.31.) Korm.rendelet,
valamint a hatdlyos Belsé Ellendrzési Kézikényv eléirasai szerint éves belsé ellendrzési tervet
(tovabbiakban: ellenérzési terv) kell készitenie, melyet kockazatelemzéssel kell
alatdmasztania.

A 2013. évre vonatkoz6 ellendrzési terv figyelembe veszi:
e azIntézmény vezetésének ellendrzési prioritasait,
* abelsd ellendr 4ltal kockédzatosnak itélt teriileteket,
* azirdnyité szerv ellendrzési egységével vald egyiittmiikodés lehet6ségeit,
» az Intézmény és a fiiggetlenitett belsd ellendrzés szervezeti és személyi feltételeit.

1. Kockdzatelemzés és a tervezési metodika bemutatisa
A 2013. évi ellen6rzési terv sszeallitasanak 1épései a kovetkezdk voltak:

* Meghatarozasra keriiltek a 2013. évben a kockézatosnak {télt folyamatok,
tevékenységek, feladatok.

» Figyelembevételre keriiltek az Intézmény szakmai tevékenységét szabalyozo
Jogszabalyi el6irdsok lehetséges modositasai.

* Figyelembevételre keriiltek az Intézmény vezetésének, belsé ellenérzésének,
valamint az irdnyitd szerv észrevételei és javaslatai.

* A Javasolt ellen6rzendd feladatok rangsorolasdbdl oOsszeallitasra Kkeriilt az
ellendrzési kapacités fliggvényében az ellenérzési terv.

2. Az ellendriések prioritdsai

2013. évben az ellendrzés prioritdsai részben megegyeznek az elézé évivel. Ennek
megfelelden:

* Az Intézmény eredményes, hatékony, célszerli és gazdasdgos miikddésének
clésegitése (még nagyobb figyelemmel az egyébként is nehéz gazdasagi
helyzetre). ‘

* A gazdalkodas és a szakmai tevékenység osszhangjanak még eredményesebbé
tétele miatt:

o A fegyelem erdsitése mind a gazdalkodas, mind a szakmai tevékenység
tekintetében, figyelemmel a jogszabélyi és a belsd szervezeti elbirdsokra,
valtozasokra.

o Az ellenbrzések tudatos egymasra épiilésének megteremtése.

o A rendszer- és teljesitményellenérzések ardnydnak noévelése a
célszertiség, hatékonysag, illetve az eredményesség érdekében.

» Figyelemmel az ellendrzés kapacitdsira, az éves ellendrzési tervben foglalt
feladatoknak elsédlegesen a gazdalkodas teriiletére kell kiterjedniiik.



3. 2013-ra tervezett ellendérzési feladatok kockdzatelemzése
1. szdmi melléklet szerint

A kockazatelemzés — figyelemmel az ellendrzési kapacitasokat is — alapjan az éves ellenérzési
tervbe az alabbi vizsgalat javasolt:

> FEtkezés nyilvéantartésa.

Budapest, 2012. oktéber 19.

Kerekes Etelka
belsé ellendrzési vezeid
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Iktatészém:

Kockazatelemzés
a Foti Kozmiivel6dési és Kozgyiijteményi Koézpont

2013. évi belso ellen6rzési tervéhez

2012. oktober 19.



Bevezetés

A Foti Kozmiivelédési és Kiozgyijteményi Kézpont (tovabbiakban: Intézmény) a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérd] és belsé ellenbrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL.31.) Korm.rendelet, valamint a hatélyos Bels6é Ellenérzési Kézikonyv eldirasai szerint
¢ves belsé ellendrzési tervet (tovabbiakban: ellendrzési terv) kell készitenie, melyet
kockazatelemzéssel kell aldtamasztania.

A 2013. évre vonatkozé ellenérzési terv figyelembe veszi:

az Intézmény vezetésének ellendrzési prioritasait,

a bels6 ellendr altal kockézatosnak itélt teriileteket,

az irdnyito6 szerv ellen6rzési egységével valo egyiittmiikodés lehet6ségeit,

az Intézmény és a fliggetlenitett bels ellenérzés szervezeti €s személyi feltételeit.

1. Kockdzatelemzés és a tervezési metodika bemutatisa

A 2013. évi ellendrzési terv Ssszeallitasanak 1épései a kovetkezék voltak:

* Meghatdrozasra keriiltek a 2013. évben a kockazatosnak itélt folyamatok,
tevékenységek, feladatok.

* Figyelembevételre keriiltek az Intézmény szakmai tevékenységét szabalyozo
Jjogszabalyi eldirasok lehetséges moédositasai.

* Figyelembevételre keriiltek az Intézmény vezetésének, belsd ellenérzésének,
valamint az iranyit6 szerv észrevételei és javaslatai.

* A javasolt ellendrzendé feladatok rangsorolasabol GOsszeallitisra keriilt az
ellendrzési kapacitéas fliggvényében az ellendrzési tery.

2. Az ellendriések prioritisai

2013. évben az ellenérzés prioritédsai részben megegyeznek az elézé évivel. Ennek
megfelelen;

* Az Intézmény eredményes, hatékony, célszerti és gazdasagos mitkdésének
elésegitése (még nagyobb figyelemmel az egyébként is nehéz gazdasagi
helyzetre).

* A gazdialkodas és a szakmai tevékenység Gsszhangjanak még eredményesebbé
tétele miatt:

o A fegyelem erésitése mind a gazdalkodas, mind a szakmai tevékenység
tekintetében, figyelemmel a Jogszabalyi és a belsd szervezeti eléirasokra,
véltozasokra.

© Az ellendrzések tudatos egymasra épiilésének megteremtése.

o A rendszer- és teljesitményellendrzések aranyédnak novelése a

célszerliség, hatékonysag, illetve az eredményesség érdekében. \.
* Figyelemmel az ellenérzés kapacitasara, az éves ellendrzési tervben foglalt
feladatoknak elsédlegesen a gazdalkodas teriiletére kell kiterjedniiik. A
SN
e



|98

3. 2013-ra tervezett ellendrzési feladatok kockdzatelemzése

1. szdamiu melléklet szerint

A kockéazatelemzés — figyelemmel az ellen6rzési kapacitasokat is — alapjan az éves ellenérzési
tervbe az alabbi vizsgalat javasolt:
> Targyi eszkoz nyilvantartasa.

Budapest, 2012. oktéber 19.

Kerekes Etelka
bels6 ellendrzési vezetd
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OM azonosito: 032818




Fot Varos Onkormanyzata Apponyi Franciska Ovoda

Eves Ellendrzési Terv
2013. évre

Az intézmény 2013. évi koltségvetési tervezésével osszefiiged ellendrzés

1.a.) Az ellenfrzés célja:

Lb.) Ellen6rzend6 idészak:

l.c.) Az ellendrzés id8sziikséglete:

1. d.) Az ellen8rzés tipusa és mddszere:

l.e.) Az ellen8rzés iitemezése:

a 2013. évi koltségvetési tervezés folyamatinak,
eseményeinek és dokumentumainak alapul vételével a

tervezés  teljes folyamata kerill ellendrzésre. A
koltségvetési koncepci el6készitésétsl a
képviselGtestiilet  4ltal véglegesitett koltségvetési

rendelet-helyi—-adaptéléséig.—Elemi—kélts égvetésig-

2013. év (a 2012-ben induld adatszolgiltatisok is
beleértve)

15 revizon nap

tételes atfogd ellendrzés, tételes mintavételezési
eljarassal

2013. marcius-dprilis

Az intézmény gazdalkodasi szabalyzatainak teljes ko feliilvizsgilata

2.a.) Az ellen6rzés célja:

2.b.) Ellenérzendé idSszak:

2.c.) Az ellendrzés idgsziikséglete:

2. d.) Az ellend1zés tipusa és mddszere:

2.e.) Az ellendrzés iitemezése:

a vonatkozd jogszabélyokban meghatarozott és az

intézmény  napi  tevékenységében  alkalmazott
gazdilkodasi szabilyok, szabélyzatok teljes  kor(
felilvizsgalata.  Tartalmi, szerkezeti és formaj
értékelése. Kiilonds  tekintettel a2 végrehajtasi
tapasztalatokra,

2009-2013. évek
10 revizor nap

dokumentumokon alapulé témavizsgilat, tételes
ellen8rzéssel

2013. jﬁ]ius—auguszfus



A koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri

igénybevételének ellenSrzése (tartalék téma)

3.a.) Az ellenGrzés célja:

3. b.) Ellen6rzendd idGszak:

3. c.) Az ellenérzés idGsziikséglete:

3. d.) Az ellenérzés tipusa és mddszere:

3.e.) Az ellen6rzés iitemezése:

Fét, 2012. oktéber 25.

Kiésziterte:

XY

Dr. Kovacs Jozse
Belso ellendr

Az intézmény alapité okiratiban, az 6nkorméinyzat
képviselS testilletének ide vonatkozo dontéseiben is a
kapcsolodo jogszabalyokban meghatarozott
kotelezettségek végrehajtisanak az értékelése képezi a
célt.

2013. év
5 revizori nap

.
bizonylatokon és dokumentumokon alapuld
témavizsgalat, tételes ellendrzéssel.

2013. oktober-november honap. Feltétellel!

Koczur G&érgyné

ovodavezetd



még ellendrzésre. Emiatt eljott annak ideje, hogy a vagyonkezelés komplex kérdéskorét a belsd

ellenérzés értékelje és mindsitse.

A fentiekben ismertetett ellendrzési szempontok az elmult évek ellendrzéseinek elemzése,

valamint az intézményi gazdalkodassal 6sszefliggd kockdzatelemzés alapjan késziiltek.

Fét, 2012. oktdber 25. }

Késziterte: Jovihagyta:

P

‘ -~I aul AN f';
ot R
Koczur Gyérgyne

Belso ellendr ‘ ovodavezetd




1. oldal, 6sszesen: 1

Pravitzné Pejlké Noémi E o L) 14—

Feladd: "Apponyi Fruzsina" <apponyi-fruzsina@t-online.hu>
Chmzett: <pejko.ncemi@fot.hu>

Elkiiidve:  2012. november 6. 19:09

iattéldet: Kiegészitd adatok.doc

Targy: 2013. évi belsd ellendrzési terv kiegészités

Kedves Noémil

Mellékelten kildom a telefonon egyeztetett kiegészitést. A belsé ellenériinknek nem miikodott a telefonja,
igy csak késtbb tudtam elémi. A tanacsadas 6t napra médosult.

Koszdnom a segitséget!

Udvézlettel: Koczurné (Ibolya)

2012.11.07.



Apponyi Franciskg Oveda
215E Fot, Frupsivgn w 4
tel: O&-27/538-425, 06-27/538-42¢

e-wasl apponyi-fruzsina@t-online bu

Fét Varos Polgdrmesteri Hivatala
Pravitzmé Pejké Noémi belsé ellendreési vezetd részére

Targy: Apponyi Franciska Ovoda belsd ellendrzési tervéhez kiegészitd adatok
Tisztelt Pravitzné Pejlké Noémi !

A 2013, évi belsé ellendrzési tervet az alabbi adatokkal kivanom kiegésziteni:

Tevékenysépek

Revizori 30 nap
Tandcsadas 5 nap
Képzés 3 nap

FHenbdrzések tipusa

Rendszerellendrzes 1) 2) 3)

Fot, 2012-11-06.

Tisztelettel:

Koczur Gyérgyné / dvodavezets



1. oldal, dsszesen: 1

Pravitzné Pejké Noémi 8 . wmellalhp it

Feladd: "Chrobéak Zoltanneé dr.” <jegyzo@fot.hu>
Cimzett: "Pejka Noémi" <pejlko.ncemi@fot.hu>

Elkiiidve: 2012, november 6. 11:22
Melléklet: Belso ellendrzé terv 2013.doc
Targy: . Fw: belsd ellendrzés terv 2013 ESZEI

-—-— Qriginal Message --—--
Fron: Beleznai Eniké

To: jegyzo@fol.hu
Cer gazdasagi iroda

Sent: Monday, November 05, 2012 3:49 PM

Subject: belst ellentrzés terv 2013 ESZEI

Tisztelt Pravitzné Pejko Noemit

Csatoltan killdém a kért belst ellenérzési tervet 2013-ra.
Beleznai Enikd

[(ESZEloaz0Rte

L ESET NOD32 Antivirus - Virusdefinicids adatbazis: 7646 (20121031)

Ay tizenetet az ESET NOD32 Antivirus ellenérizte.

hitn://www.eset.hu

2012.11.07.



Fét Vdros

Egyesftett Szocidlis, Egészségligyi
Intezmeny (ESZET)
2151 Fét, Szent Benedek u. 15, Tel/Fax.:06-27-358-104 / 438

Targy: belsé ellemérzési terv 2013

ELLENGRZESI PROGRAM

Fot Varos Egyesitett Szocidlis Egészségiigyi Intézmény
2013. évi gazdalkoddsanak belsé ellendrzése

I. Bevezetés

Az cllenérzést végrd szerv: Fot Viros Onkormanyzat

Ax ellentrzés célja:

Annak megallapitasa, hogy:

o a gazdalkodas sordn betartotték-c a hatélyos jogszabalyi eléirdsokat és a

belsé szabélyzatok eléirasait, az Intézmény tevékenysége megfeleléen
szabalyozott-e;

e a belsd szamviteli informacids rendszer biztositotta-c a koltségvetés

tervezés és a beszamoldk megalapozottsagat;

o mindezeket a belsé kontroll rendszer kell6képpen elésegitette-e.

Aw ellemBrzés tipusa:

szabalyszer6ségi, illetve rendszerellenérzés

Jogszabalyi felhatalmazas:

Az ellenérzési tevékenység lefolytatdsara a helyi 6nkormanyzatokrdl sz616 1990.
évi LXV. térvény 92. §. alapjan kertl sor.

Az ellenirzési tevékenység sordn a belsé ellenér a vonatkozo jogszabalyok —
kiiléngs tekintettel az allamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. térvény, tovabba
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szol6 torvény
végrehajtasardl irdinymutatdsai szerint jar el.

Az ellenérizendd teriiletek a 2011. évi atvilagitas javaslatai alapjan kertiltek
kivalasztasra.

1. Az ellenGrzés részletes feladatai

1. Szabdlyozotisdg ellendrzése

A belst szabalyozottsag megfelel-e a torvényi eldirasoknak, valamint a szervezet
sajatossagainak, a szabalyzatokban foglaltakat betartjik-e?

o A jogszabaly altal el8irt szabalyzatokat elkészitették-e, azokba megfeleléen
adaptaltdk-e a torvényi eléirasokat?

e A belsd szabalyzatokban szerepelnek-e a kételezd elemek?

o A kialakitott szabalyzatok lefedik-¢ az Intézmény teljes tevékenységét?

s A gyakorlati mékodés megfelel-e a belsé szabalyzatok eléirdsainak?

A szdamviteli rendszer szabdlyozdsinak szinvonale

e szamviteli politika, szdmlarend, szdmlatiikor,

o leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat, valamint a feleslegessé valt vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének szabdlyozasa,

e eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,

e pénzkezelési szabalyzat,

e 6nkosliség szamitasi szabalyzat




Fét Véros
Egyesitett Szocidlis, Egészséqiigyi

Intézmény (ESZET)
2151 Fét, Szent Benedek u. 15, Tel/Fax.:06-27-358-104 / 438

2. Munkaerd-gazdalkodds

o A kéltségvetési szerv minden dolgozéja rendelkezik-e munkakoéri leirdssal, azok
megfelelden tartalmazzak-e az ellenirzési, egyeztetési kitelezettségeket, a
dolgozok feleldsségi és hatasksrét?

o A kizallkalmazottak besoroldsa megfelel-¢ a jogszabalyi ehirdsoknak?

3. A szamviteli és beszdmolasi rendszer (2013, évi félévi beszamold)

A kialakitott szamviteli rendszer megfelel8en zért-e, biztositja-c a félévi beszamolo
megalapozotisdgat és a gazdasagi események folyamatos rogzitését?

A beszamoldsi rendszer megfelel-¢ a jogszabalyi ebiirdsoknak, elegends informaciot
szolgaltat-e a dontéshozok szamara?

Elkésziiltiek-e az Intézmény 2013. évi félévi Mérlegjelentés alatamasztisara szolgald
analitikus nyilvantartasok, a kényvelés és az analitika kézo6tti egyezéségek fenn-allnak-e?
A beszamolohoz kozvetleniil kapesolodé zérlati feladatok szabalyszerli elvégzésének
vizsgalata, a kévetkez6k szerint:

o az, értékestkkenési leirasok elszamoldsanak, illetve visszairdsanak
szabalyszerlisége,

e a pénzkezelés teljes koriisége,

e kovetelések (vevok-addsok) szabalyszerli szambavétele,

e kotelezetiségek teljes korisége, dokumentalis alatamasztottsaga,

e aktiv és passziv pénziigyi elszamolasok szabalyszer(isége.

HE Az ellemtreés szervezése, mddszerei

Az ellendrzés modszerei:

Megfigyeléseken és interjukon alapuld helyszini ellenérzés, valamint dokumentum alapt
vizsgalat keretein beliil:

e cljarasok és rendszerek szabdlyzatainak elemzése és értékelése,

e pénziigyi, szamviteli és statisztikai adatok, koltségvetés, beszamolok,

szerzddések, programok elemzése és értékelése,

o folyamatok és rendszerek mékoédésének ellendrzése,

o dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata,

e kzvetlen megfigyelésen alapul6 ellendrzés.

Az ellenSrzés tervezett idStartama:

2013, januar 01- 2013. december 31.

Készitette: Beleznai Enikd
ESZEI igazgatd

Fot, 2012, november 5.




